关于进行办公软件技术培训需求的调研
为了进一步提高我院教职工的办公自动化技术水平，提高工作效率，加快学院信息化建设步伐，进一步推进数字化校园建设，现代教育技术中心拟本学期内对我院教职工开展办公自动化技术的培训，为充分了解广大教职工对办公自动化技术学习的需求，现向广大教职工征集技术培训内容，现代教育技术中心将根据调查结果，合理安排时间，举办相关方面的技术培训。

请各单位认真填写以下调查表，并于2010年3月26日下午4点前将调查表交现代教育技术中心网络信息科（资讯楼310）。
现代教育技术中心  
2010年3月23日  
办公软件技术培训需求调查表
	部门名称

（签章）
	
	填表人
	

	需要学习哪些方面的技术培训
	是否需要
	若需要的话
计划参加人数

	
	是
	否
	

	一、Office办公软件的使用技术培训：
	1、word应用技术培训；
	□
	□
	

	
	2、excel应用技术培训；
	□
	□
	

	二、各类多媒体教学设备的操作及使用注意事项；
	□
	□
	

	三、多媒体教学课件的制作（PowerPoint技术）
	□
	□
	

	四、计算机安全使用技术培训
	□
	□
	

	五、学院行政办公系统使用培训
	□
	□
	

	六、学籍管理系统使用培训
	□
	□
	

	七、音、视频处理技术培训
	□
	□
	

	八、其他技术：（请自行填写）
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	

	
	
	□
	□
	


填表时间：    年    月    日  
