升达经贸管理学院报告厅场地使用申请表
编号：             .
	申请部门
	
	申请日期
	        年   月   日

	使用场地
	
	使用时间
	        年    月    日
      时  分～   时  分

	申 请 人
及联系电话
	

	活动内容
	

	其它要求
	

	申请部门
主管意见
	

	审批部门

意    见
	

	场地负责部门  意  见
	


说明：
1. 本表由场地申请部门提前填写，送审批部门批准后交场地负责部门安排场地。
2. 填表前申请部门应主动联系场地负责部门，查清本部门申请的使用时间是否与其他部门冲突，若无冲突方可申请。若需协调使用时间，申请部门应自行协调。
3. 申请部门应遵守学院安全卫生规定，爱护公共财物，活动结束负责清扫现场，听从场地负责人指导。
