郑州升达经贸管理学院公务卡使用及报销流程







备注：因个人报销不及时造成的罚息、滞纳金、利息或提现手续费等相关费用，以及由此带来的对个人资信影响等责任，由持卡人承担。

使用公务卡刷卡支付办理相关公务支出业务


索取本人签名的刷卡凭证（POS小票）、有效发票及附件


公务卡消费后最迟于每月免息还款日前15天按照学校财务相关规定办理报帐手续


财务处按照学校财务管理规定及时审核持卡人报销的公务卡消费信息，并将结算款项转入报销人员的公务卡内















